IACADEI\/\ICA

Podrecznik
Administratora
CWPN ACADEMICA

Szanowni Panstwo,

Dziekujemy za zainteresowanie Academika! W niniejszym podreczniku staralismy
sie opisac¢ wszystkie aspekty administrowania systemem Academica. Informacje
przydatne dla czytelnika zostaty zawarte w osobnym podreczniku. Mamy nadzieje,
ze niniejszy podrecznik pomoze Pafstwu zaprzyjaznic¢ sie z Academika. Gdyby
jakiekolwiek kwestie pozostawaty niejasne, to zapraszamy do kontaktu:

academica@academica.edu.pl, tel. (22) 608-26-81.

Zyczymy mitej lektury!
Zesp6t CWPN Academica
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Wstep

Zbiory udostepniane w Academice

W Academice udostepniane s3 dwie kategorie zbioréw:

o Zbiory z domeny publicznej oraz te, ktére s3 udostepniane na wolnych licencjach

lub w oparciu o licencje udzielone Bibliotece Narodowej

Zbiory chronione prawem autorskim

Z tych pierwszych mozna korzystac bez ograniczef na stronie www.academica.edu.pl - z poziomu
kazdego komputera z dostepem do Internetu. Cze$¢ dokumentéw mozna pobraé na dysk
w formacie PDF. Wszystkie publikacje udostepnione w domenie publicznej i na licencji mozna takze

wyswietli¢ w Cyfrowej Bibliotece Narodowej POLONA (www.polona.pl), gdzie udostepnianie s3

zazwyczaj w kilku r6znych formatach - zawsze z mozliwoscig pobierania. Ze zbioréw chronionych

prawem autorskim mozna korzystac¢ jedynie za posrednictwem terminali Academiki, znajdujacych

sie na terenie instytucji, ktére przytaczyty sie do systemu.

Czym jest terminal Academiki?

Terminal Academiki to komputer, ktéry instytucja nalezgca do systemu Academica wybrata sposréd

swojego sprzetu i wyposazyta w otrzymane z Biblioteki Narodowej oprogramowanie. Terminalem

Academiki moze zosta¢ kazdy komputer, ktéry spetnia wymagania okreSlone w zataczniku nr 2

do Regulaminu Academiki. Istniejg dwa typy terminali:

e Terminal HDD: System zainstalowany na dysku twardym, z otrzymanego od Biblioteki
Narodowej pendrive’a. Instalacja Academiki pocigga za soba usuniecie z dysku wszystkich
plikéw — w tym systemu operacyjnego. Po uruchomieniu terminala system jest dostepny
od reki

e Terminal SSD: System jest kazdorazowo uruchamiany z otrzymanego od Biblioteki
Narodowej bootowalnego pendrive’a. Taki terminal wymaga zrestartowania komputera, ktory
na co dzieh dziata pod jednym z dostepnych na rynku systeméw operacyjnych i wtozenia

pendrive’a Academiki. Pendrive SSD jest przypisany do konkretnego komputera - préba

uruchomienia Academiki na innym komputerze skutkuje zablokowaniem terminala.
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Zgodnie z wyrokiem Europejskiego Trybunatu Sprawiedliwosci (C-117/13) terminal, przy pomocy
ktérego udostepnia sie zbiory chronione prawem autorskim ma zablokowana funkcje kopiowania,

pobierania i drukowania wyswietlanych obiektdow.

Instytucje, ktére moga posiadac terminale Academiki

Z Academiki korzystaé moga wszystkie instytucje wymienione w art. 28 ust. 1(t. . Dz.U. 2018 poz.

1191z pdzn. zm.) ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych:

e Instytucje oSwiatowe
e Uczelnie wyzsze

e Instytuty badawcze, o ktérych mowa w mowa w art. 2 ust. 3 ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 .

o instytutach badawczych (Dz. U. z 2015 r. poz. 1095)

e Instytuty Polskiej Akademii Nauk, prowadzace dziatalnosé, o ktérej mowa w art. 50 ust. 4

ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o Polskiej Akademii Nauk (Dz. U. 7 2016 r. poz. 572, 1311, 1933

i 2260 oraz z 2017 I. poz. 624)

e Biblioteki
e Archiwa
e Muzea

W przypadku bibliotek i archiwdéw nie jest wymagane, aby byty one samodzielnymi jednostkami.
Do systemu moga przystapi¢ jednostki wchodzace w sktad wiekszej instytucji (dotyczy to np.
bibliotek, ktére dziatajg w ramach Gminnych Osrodkéw Kultury).

Koszt przystapienia do Academiki

Zar6wno przystapienie do systemu (w tym pendrive’y z oprogramowaniem), jak i dalsze z niego

korzystanie jest bezptatne.
Przystapienie do Academiki

W celu przystapienia do Academiki nalezy wysta¢ do Biblioteki Narodowej ,Deklaracje przystgpienia

do CWPN Academica”. Deklaracja stanowi zatacznik nr1do Regulaminu Academiki. Mozna jg pobrac

takze tutaj (pdf) lub tutaj (edytowalny docx). W deklaracji nalezy wskaza¢ jedng lub dwie osoby,

ktore beda wspotpracowaty z Biblioteka Narodowa w ramach Academiki, a nastepnie poprawnie

wypetniony dokument wystaé na ponizszy adres:
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Biblioteka Narodowa
Zaktad Wypozyczania Krajowego i Zagranicznego/Academica
Al. Niepodlegtosci 213
02-086 Warszawa

Zalgeznik nr 1 do Regulaminu
Cyfrowej Wypozyczalni Publikacji
Naukowych Academica

DEKLARACJA
PRZYSTAPIENIA DO CWPN ACADEMICA

Biblioteka Miejska w Miescie
(nazwa instytucji)
00-000 Miasto, ul. Biblioteczna 5

(adres mnstytucji)

reprezentowana przez:
dyrektora Jana Kowalskiego
1) potwierdza znajomo$¢ Regulaminu Cyfrowej Wypozyczalni Publikacji Naukowych
Academica oraz zobowigzuje si¢ do jego przestrzegania,
2) do wspolpracy z Biblioteka Narodowa w ramach CWPN Academica upowaznia

nastgpujace osoby:

imig i nazwisko: Jan Nowak

funkcja: informatyk

adres email stuzbowy: it@bibliotekamiejska.pl
nr telefonu shuzbowego: (000)123 34 56

imig i nazwisko: Anna Iksinska
funkcja: bibliotekarz
adres email stuzbowy: a.iksinska@bibliotekamiejska.pl

nr telefonu stuzbowego: (000) 123 34 57 P
t Dyrektor
[ Wlofesl Migjska Biblioteka w Miescie
o 00-000 Miasto, ul. Biblioteczna 5
15082018 1.

Data Podpis i piecz¢¢ kierownika instytucji

O$wiadczam, ze zapoznaltem si¢ z Politvkqg prywatnosci w Bibliotece Narodowej i zobowigzujg si¢ do
przekazania zawartych w niej informacji osobom wskazanym w pkt. 2 niniejszej Deklaracji. Jan Kowalski
/ ;

Dyrektor
{ ka w Miedcie
150820181 O A QL H ., Misisia Biblotela w Ve
-000 Miasto, ul. Biblioteczna 5
Data ﬁﬂcp

Wzor poprawnie wypetionej deklaracji

ALODOWA STIATIGA WONOACH

INNOWACYINA BIBLIOTEKA FNP . NAS UIIA SUROPRISEA
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Po otrzymaniu Deklaracji, pracownik Biblioteki Narodowej kontaktuje sie mailowo ze wskazanymi

w dokumencie osobami, zadajac ponizsze pytania:

e |lu pracownikéw ma otrzymac uprawnienia do administrowania Academika?

W ramach Deklaracji nie nalezy wyznacza¢ wiecej niz dwoch oséb do wspétpracy z Biblioteka

Narodowa. Aby zmienié wyznaczone wczedniej osoby, nalezy ztozy¢ nowy dokument.

Osoby wskazane w Deklaracji okreslaja liczbe kont administracyjnych, jakie ma posiada¢ dana
instytucja (droga mailowa), a nastepnie rozdzielaja je wsrdd pracownikéw placéwki. Liczba kont
administracyjnych nie jest w zaden sposob ograniczona i zalezy od potrzeb instytucji UWAGA!l!
Poniewaz Biblioteka Narodowa nie przetwarza danych osobowych posiadaczy kont

administracyjnych, to nie nalezy podawac danych oséb, ktérym owe konta zostanga przydzielone.
e Jakimi loginami chcieliby postugiwa¢ sie administratorzy?

Osoby wskazane w Deklaracji wysytaja do Biblioteki Narodowej propozycje loginéw (w systemie

nazywanych numerami kart bibliotecznych), ktdrymi chcieliby postugiwac sie pracownicy petnigcy

funkcje administratoréw. Jezeli Biblioteka Narodowa nie otrzyma zadnych propozycji, utworzy
konta o domyslnych loginach (np. Bibliotekarzoox). UWAGA!! Login nie moze zawiera¢ danych

osobowych administratora (poniewaz dane te nie s3 przetwarzane przez Biblioteke Narodowa).

e lle terminali ma posiada¢ instytucja?

Liczba terminali, ktére moze posiadac jedna instytucja, nie jest ograniczona. Przy pomocy jednego
pendrive’a instalacyjnego (HDD) mozna utworzy¢ dowolng liczbe terminali, choé o fakcie
utworzenia nowego terminala nalezy kazdorazowo informowa¢ Biblioteke Narodowa (pracownik
Biblioteki Narodowej dodaje wéwczas terminal w systemie). Pendrive ,live” (SSD) jest przypisany
do konkretnego komputera, wiec jesli instytucja chciataby korzystac z tej wersji oprogramowania
na wiecej niz jednym komputerze, to musi zamoéwic kolejne pendrive’y z Biblioteki Narodowej.
W kazdej chwili, po kontakcie z Biblioteka Narodowa, mozna zmieni¢ wersje oprogramowania lub

zamowi¢ dodatkowe pendrive’y SSD. Zaméwienie dodatkowych pendrive’éw jest bezptatne.
e Gdzie beda znajdowac sie terminale?

Wskazani w deklaracji pracownicy podaja informacje, czy terminale beda znajdowac sie wytacznie
pod adresem wskazanym w Deklaracji, czy tez np. w filiach bibliotecznych — wéwczas nalezy poda¢

adresy tych placéwek. Jesli terminale majg znalez¢ sie takze w filiach, to jednoczeSnie nalezy
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wskaza¢, ilu pracownikéw filii ma otrzymaé uprawnienia administracyjne. Nie ma potrzeby
sktadania osobnej deklaracji dla filii bibliotecznych. Takze pdzZniej, chcac zatozy¢ terminal
Academiki w filii, wskazany w deklaracji pracownik wysyta e-maila na adres

academica@academica.edu.pl, a Biblioteka Narodowa przesyta wybrany typ pendrive’a

Z oprogramowaniem.

Kiedy wszystkie te informacje zostang przekazane, Biblioteka Narodowa wysyta oprogramowanie.

Pierwsze uruchomienie terminali nalezy wykonaé w oparciu o ,Instrukcje obstugi terminali
Academica”, ktéra Biblioteka Narodowa przesyta jako zatgcznik do maila z danymi dostepowymi.

W razie pojawienia sie probleméw z instalacjg lub konfiguracja systemu mozna skontaktowac sie

z Biblioteka Narodowa telefonicznie (22) 608-26-81 lub e-mailowo academica@academica.edu.pl.

Academica — pierwsze kroki

Konfiguracja systemu

Film instruktazowy — PIERWSZE LOGOWANIE

Po otrzymaniu danych dostepowych nalezy zalogowac sie do panelu administracyjnego Academiki

- na jakimkolwiek komputerze z dostepem do Internetu, ale nie na terminalu. Aby uzyskaé dostep

do panelu administracyjnego nalezy wejs¢ sie na strone www.academica.edu.pl, a nastepnie:

a) Klikna¢ ,Zaloguj sie” w prawym gérnym rogu strony

b) Wybrac z listy odpowiednia instytucje

c) Wpisa¢ login (tzw. numer karty bibliotecznej) oraz otrzymane z Biblioteki Narodowej hasto
tymczasowe

d) Zmieni¢ hasto. System poprosi 0 zmiane hasta po poprawnym wpisaniu danych do logowania.
Nowe hasto musi sie sktada¢ z minimum 8 znakdéw, w tym przynajmniej jednej wielkiej litery,
jednej matej litery, cyfry oraz znaku specjalnego (~I@##5%)

e) Zaakceptowa¢ postanowienia ,Regulaminu_UzZytkownika CWPN Academica” zaznaczajac

odpowiednie pole. Brak akceptacji regulaminu uniemozliwi korzystanie z systemu

Konto administracyjne pozwala na dostep do petnych zasobéw CWPN Academica na takich

samych prawach, jak konto czytelnicze.
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Uwaga!!l Na dane konto mozna by¢ jednoczesnie zalogowanym tylko na jednym komputerze.
Ograniczenie to nie dotyczy podawania nazwy uzytkownika i hasta przy uruchamianiu

terminala.

(Biblioteka Szkoleniowa : 00007544) | Moje ustawienia | Wyloguj sie Mk ~ .

,ACADEMICA

Q Katalog » Rezerwacje Biblioteki ¥ Sugestia @ Pomoc

Zmiana hasta Kwerendy Ulubione dokumenty

.ee ‘ © Haslo musi mieé minimum & znakéw. Haslo musi posiadaé jedna cyfre, jedn mala litere, jedng wielka literg oraz jeden znak specjalny ~/@#5%

ie hasfa * ‘

Zasady korzystania z

> Regulamin
uslugi

uzytkownika .
Cyfrowe]
Wypozyczalni
Publikacji
Naukowych
Academica

51
Postanowienia

Akceptuje *

Zapisz Anuluj

Hasto mozna w kazdej chwili zmieni¢ —w widocznej dla zalogowanego uzytkownika zaktadce ,Moje
ustawienia”, ktéra znajduje sie w prawym goérnym rogu strony. W przypadku, gdy osoba
administrujaca Academika zapomni hasta, mozna zgtosi¢ sie do Biblioteki Narodowej z prosba

0 jego zresetowanie (academica@academica.edu.pl, 22 608 26 81). Wygenerowac nowe hasto moze

takze inny pracownik instytucji posiadajacy uprawnienia administracyjne.

Administracja (Biblioteka Szkoleniowa : Szkolenie) | Moje ustawienia | Wyloguj sie

Po poprawnym zalogowaniu nalezy klikngé¢ na ,Administracja” w prawym gérnym rogu strony.

Ukaze sie wowczas sze$¢ zaktadek:

Godziny otwarcia

e Dodaj uzytkownika

e Uzytkownicy biblioteki
e Terminale biblioteki

e Dostepnos¢ terminali

e Statystyki

NARODOWA STIATIGIA SUNOACH
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Zaktadka ,,Godziny otwarcia”

Film instruktazowy - GODZINY OTWARCIA

Pierwsza zaktadka stuzy do wyboru dni tygodnia oraz godzin, w ktérych bedzie mozna korzystaé
z terminali. UWAGAI!! Przy prébie uruchomienia terminala w innych godzinach niz wskazane
w panelu ,Godziny otwarcia”, wyswietli sie komunikat ,,Biblioteka jest nieczynna”. Mozna ustawic
dowolne godziny otwarcia, ale zaleca sie, aby pokrywaty sie one z godzinami otwarcia danej
instytucji (dzieki czemu czytelnicy bedg miat pewnos¢, ze beda mogli skorzystac z terminali, w tym

z zarezerwowanych publikacji).

!’ ANt AL Q Katalog W Rezerwacje [E] Biblioteki § Sugestia @ Pomoc
Kalendarz tygodniowy
Poniedziatek Wiorek Sroda Czwartek Pigtek Sobota Niedziela
0 -] 08:00 - 15:00 @ 450 ) )
Kalendarz wyjatkow i Sy Godziny otwarcia
08:00 15:00 Zapisz
Godziny Minuty

Anuluj

0o o1 02 03 o4 o5 [6g)

06 07 08 09 10 11 15

12 13 1448 16 17 30

18 19 20 21 22 23| 45

W zaktadce ,Godziny otwarcia” istnieje mozliwos¢ dodania wyjatkéw. Jesli danego dnia instytucja
bedzie otwarta w innych godzinach niz zwykle lub catkowicie zamknieta, mozna uwzgledni¢ to

dodajac wyjatek.
Zaktadka ,,Dodaj uzytkownika”

Film instruktazowy - DODA] UZYTKOWNIKA

Druga zaktadka w panelu administracyjnym stuzy do zaktadania kont czytelnikom (bez dostepu

do panelu administracyjnego).

Istnieja dwa typy kont czytelniczych:
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Konto indywidualne

Rozwiazaniem domyslnym i zalecanym przez Biblioteke Narodowa jest zaktadanie kont
indywidualnych dla kazdego czytelnika. Jedli w instytucji istnieje system kart bibliotecznych
lub prowadzony jest rejestr czytelnikéw, ktéry pozwala na powigzanie danego loginu (numeru karty)
z konkretnym uzytkownikiem i tym samym na jego identyfikacje, to nie ma woéwczas potrzeby

sktadania pisemnych oswiadczen czytelnikow, o ktérych mowa w Regulaminie Academiki. W innym

przypadku czytelnik powinien ztozy¢ pisemne o8wiadczenie.

Rejestracja czytelnikow odbywa sie w nastepujacy sposob:

Numer karty bibliotecznej * 00054353

Status *
ats Aktywny

Zapisz Anuluj

e W pierwszym polu nalezy wpisa¢ numer karty bibliotecznej lub inny login (UWAGA! Loginy
nie mogg zawiera¢ danych osobowych). Po kliknieciu ,,dodaj”, w lewym gérnym rogu pojawi
sie niewielki dymek zawierajacy login i hasto tymczasowe uzytkownika. Hasto tymczasowe,
podobnie jak PIN, ktory zostanie oméwiony p6zniej, sktada sie z 2 do 5 znakéw: jednej wielkiej
litery oraz szeregu matych liter lub cyfr. Hasto jest umieszczone w apostrofach, ktérych nie
nalezy traktowac jako czesci hasta. Regulamin Uzytkownika CWPN Academica wyswietla sie
przy pierwszym logowaniu, a zatem nie ma potrzeby zapoznawania czytelnika z wydrukiem

regulaminu przy rejestracji.

Administracja | (Biblioteka Szkoleniowa : Szkalenie) | Moje ustawienia | Wylogu] sie _ dik ~ =

IACADEMICA

Q Katalog » Rezerwacje Biblioteki ¥ Sugestia © Pomoc

) Uzytkownik '00075225' utworzony z haslem 'Z7895'.

Godziny otwarcia  Dodaj uzytkownika  Uzytkownicy biblioteki  Terminale biblioteki ~ Dostgpnosc terminali ~ Statystyki

1 2 3 4 5 B 7 8 9 10 |» |w
Numer karty bibliotecznej Status Pracownik Haslo zmienione D g0 udanego logowania Data ostatniego nisudanego logowania
0001 Aktywny Edytj
00075225 Aktywiny Edytuj
005 AKtywny Edytj
008801234 Aktywiny Edytj
03876098765 Aktywiny Edytj
1 AKtywiny Edyuj
10 Aktywiy Edyuj
1 Aktywiy Edyuj
11 Aktywiny Edytj
12 Aktywiny 30 pazdziemik 2017 08:31:41 Edytj
Dodaj uzytkownika
° O projekcie Kontakt Polityka prywatnasci
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e (Czytelnik loguje sie do systemu Academica przy pomocy otrzymanych wczesniej danych. Nie
ma znaczenia, czy pierwsze logowanie odbywa sie na zwyktym komputerze z dostepem
do Internetu, czy na uruchomionym przez pracownika terminalu Academiki. Po poprawnym
wpisaniu danych logowania system poprosi 0 zmiane hasta. Nowe hasto musi sie sktadaé
z m.in. 8 znakéw, w tym chociaz jednej wielkiej litery, jednej matej litery, cyfry oraz znaku

specjalnego (~I@#5%).

Przy pierwszym logowaniu w okienku wyswietla sie ,Regulamin Uzytkownika CWPN Academica

Czytelnik zaznaczajgc odpowiednie pole poswiadcza zapoznanie sie z Regulaminem i akceptacje

jego postanowien. Brak akceptacji Regulaminu uniemozliwia korzystanie z Academiki.

Konto instytucjonalne

Istnieje mozliwo$¢ utworzenia konta instytucjonalnego. Przez takie konto rozumie sie konto
o dowolnym loginie np. Czytelniki - nieprzypisane do konkretnego uzytkownika, ale udostepniane
roznym czytelnikom przez pracownika instytucji. Logowania do konta dokonuje upowazniony
pracownik (nie nalezy podawac czytelnikom danych do logowania). Instytucja, ktéra udostepnia
zbiory Academiki poprzez konto instytucjonalne przyjmuje odpowiedzialno$¢ za przestrzeganie
prawa autorskiego przez uzytkownikéw takiego konta. Poniewaz czytelnikom nie udostepnia sie
danych do logowania, to nie ma mozliwosci wykorzystania systemu notatek w Academice, o ktérym

mowa w podreczniku czytelnika.

Zaktadka ,,Uzytkownicy biblioteki”

Trzecia zaktadka w panelu administracyjnym pozwala na edytowanie bgdz usuwanie kont
uzytkownikéw. Znajduje sie tutaj lista loginéw (numeréw kart bibliotecznych), informacja
0 akceptacji badz braku akceptacji Regulaminu, data ostatniego pomysinego logowania oraz data
ostatniej nieudanej préby logowania. Po prawej stronie, przy kazdym z kont uzytkownikéw, znajduje
sie opcja ,Edytuj”. Dzieki niej mozna zmieni¢ login (w tym loginy innych administratoréw), usuna¢
konto czy nada¢ nowe hasto tymczasowe uzytkownikowi, ktéry hasta zapomniat (poprzez klikniecie

na ,Nowe hasto”).

Numer karty bibliotecznej * 00075225

Status *
Aktywny v

Zapisz Usun ‘ Anuluj

INNOWACYINA BIBLIOTEKA FNP . W UNIA EUROPEJSKA
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Zaktadka , Terminale biblioteki”

Film instruktazowe — TERMINALE BIBLIOTEK]

W zakfadce ,Terminale biblioteki” znajduje sie wykaz dostepnych w danej instytucji terminali.
Po lewej stronie znajduje sie numer ID terminala (potrzebny przy jego uruchamianiu) oraz
informacja o statusie terminala. Terminal moze by¢ niezablokowany lub zablokowany (wskutek 3
btedéw przy logowaniu, niepoprawnego uruchamiania lub recznego zablokowania). Dostepne s tu

dwie opcje:

,Wygeneruj nowy PIN”: Pozwala na wygenerowanie kodu PIN, ktéry jest niezbedny przy
uruchamianiu terminala. Dla kazdego terminala nalezy wygenerowac odrebny kod PIN. Kod PIN jest
wazny przez 24 godziny (po ich uptywie nalezy wygenerowac nowy). PIN mozna generowac wiele
razy dziennie, ale wazny jest wytacznie PIN wygenerowany jako ostatni. Poniewaz trzykrotne
popetnienie btedu przy logowaniu skutkuje zablokowaniem terminala, to warto poznac zasade jego
tworzenia. PIN skfada sie z 2 do 5 znakdéw. UWAGA! Ze wzgledu na zastosowang w Academice
czcionke mate ,L” i wielkie ,,i” wygladaja tak samo, bardzo podobne s3 takze wielkie ,,0” oraz ,,zero”.
Warto wiec wiedzieé, ze na poczatku kodu PIN zawsze wystepuje wielka litera, po ktérej nastepuja

mate litery lub cyfry. PIN pojawia sie miedzy apostrofami, ale apostroféw tych nie uwzglednia sie

podczas logowania do terminala.

Administracja | (Biblioleka Szkaleniowa : Szkolenie) | Moje ustawienia | Wyloguj sie 4k ~ =

Q Katalog » Rezerwacje Biblioteki ¥ Sugestia @ romoc

£) PIN dla terminala wygenerowany. Pin:'A62bb’

,ACADEMICA

Godziny otwarcia  Dodaj uzytkownika  Uzytkownicy biblioteki ~ Terminale biblioteki  Dostepnos¢ terminali  Statystyki

Numer terminala Liczba prob autoryzacji do tego terminala Status terminala Dostepnosé Akcje

414 0 Terminal nie zablokowany Dostepny |Wygeneru1 nowy PIN | | Zablokuj lelminall

544 [ Terminal nie zablokowany Dostepny Wygeneruj nowy PIN ‘ Zablokuj terminal

»Zablokuj terminal”: Opcja ta pozwala na zablokowanie terminala na wypadek wykrycia lub
podejrzenia nieprawidtowosci przy korzystaniu z terminala. UWAGA! Klikniecie na ,Zablokuj

terminal” skutkuje natychmiastowym zablokowaniem terminala — nie pojawia sie komunikat
z prosbg o potwierdzenie decyzji o zablokowaniu. Aby odblokowa¢ terminal trzeba skontaktowa¢

sie z Biblioteka Narodowa — napisa¢ na adres academica@academica.edu.pl lub zadzwoni¢ pod

numer 22608 26 81. Podczas zgtoszenia nalezy podac login administratora oraz numer

zablokowanego terminala.

INNOWACYINA BIBLIOTEKA NP SNASK —
’ COSPODARKA: E NARODOWA - RSB ANOUSE


https://www.youtube.com/watch?v=ck_CKvnRkEw
mailto:academica@academica.edu.pl

/acADEMICA 1

Zaktadka “Dostepnos¢ terminali”

W zaktadce ,Dostepnosé terminali” mozna znalez¢ grafik dostepnosci terminali w danej instytucji.

Pozwala on sprawdzi¢, na jakie terminy w ciggu najblizszych dwéch tygodni zarezerwowano

publikacje. Kazde pole zawiera informacje o liczbie terminali dostepnych o okreslonej godzinie.

Administracia | (Biblioteka Szkoleniowa : Szkolenie) | Moje ustawienia | Wyloguj sie  #k

IACADEMICA

Q Katalog W Rezerwacje Biblioteki ¥ Sugestia @ Pomoc

Godziny otwarcia  Dodaj uzytkownika ~ Uzytkownicy biblioteki ~ Terminale biblioteki  Dostepnosé terminali  Statystyki

Dostepnosé terminali w bibliotece Biblioteka Szkoleniowa
wt $r Czw Pt So Nie Pon Wt $r Czw Pt So Nie Pon
22.Maj 23.Maj 24.Maj 25.Maj 26.Maj 27.Maj 28.Maj 29.Maj 30.Maj 31.Maj 1.Cze 2.Cze 3.Cze 4.Cze
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Zaktadka “Statystyki”

Zaktadka ,Statystyki” umozliwia sprawdzenie, w jakim stopniu wykorzystuje sie w danej instytugji
terminale. Mozna sprawdzi¢, ile publikacji czytelnicy przeczytali od poczatku funkcjonowania
Academiki lub w wybranych ramach czasowych - dotyczy to zaréwno publikacji otworzonych
na terminalach, jak i poza interfejsem terminalowym., Mozna takze sprawdzi¢ ilu uzytkownikéw
skorzystato ze zbiorow Academiki, jak dtugo korzystano z terminali oraz jakie publikacje cieszyty sie
najwiekszym zainteresowaniem. Statystki Academiki mozna wykorzysta¢ do sprawozdah

i uwzgledni¢ w statystykach wypozyczen.

Administracya | (5 bkoteka - 201610004 | Moje ustawienia | Wylogu) sie i =

IACADEMlCA Q Katalog W Rezerwacje Biblioteki ¥ Sugestia @ Pomoc

Godziny owarcia  Dodaj utythownika  Uzytkownicy biblioteki  Terminale biblioteki  Dostepnosé terminali  Statystyki

Usytkownicy biblioteki  Temminale biblioleki  Publikacie

Od |2018-01-01 00:00:00 7 Do 2018-05-22 18:50:36 = | Genenj

Wszysthich wynikew: 17

Numer karty L L publikacii L publikaci
TNezytenx 674 218 88 258
ZNczylenks 518 222 53 26
ZNczyteinkz 1082 121 20 123
PiN 0 40 41 4
ZiNadmin 1651 6
ZiNczytenkd 6 5
201810094 10 5 i
ZNinformatorium 1 1
201800264 1 1
o

201710884 2

Eksporty listg 25

[
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Uruchamianie i wytaczanie terminali

Instalacja Academiki/pierwsze uruchomienie

Szczegbdtowe informacje na temat procedury instalacji i pierwszego uruchomienia Academiki
mozna znalezé w ,Instrukcji obstugi terminali Academica”, kt6ra pracownik Biblioteki Narodowej
przesyta do instytucji razem z danymi do logowania (w momencie, w ktérym instytucja decyduje

sie na dotaczenie do projektu). Wymagania sprzetowe mozna znalezé w zataczniku nr2

do Regulaminu Academiki.

Aby przygotowaé komputer do korzystania z Academiki nalezy ustawi¢ w BIOS-ie komputera
uruchamianie z USB jako pierwsze. Wykonuje sie to na r6zne sposoby, w zaleznosci od typu
posiadanego komputera. W razie watpliwosci, mozna wpisa¢ w wyszukiwarke internetowa: ,,[model

komputera] wejscie do BIOS”.
Kolejne uruchomienia Academiki
Uruchamianie Academiki jest dwuetapowe. W pierwszej kolejnosci nalezy uruchomié sam terminal:
| etap
a) Wersja HDD
Nalezy uruchomi¢ komputer i czeka¢ na pojawienie sie szarego ekranu logowania.

b) Wersja SSD

Jesli komputer jest wtaczony i pracuje pod jednym z dostepnych na rynku systeméw operacyjnych,
to najpierw nalezy go wytaczy€. Nastepnie trzeba wtozy¢ pendrive z Academika do gniazda USB
i uruchomic¢ komputer ponownie. UWAGA! Pendrive bedzie dziatat tylko na jednym, wybranym

komputerze. Préba uruchomienia pendrive’a na innym komputerze poskutkuje zablokowaniem

terminala.

Gdy wyswietli sie szary ekran z miejscem na dane nalezy wykona¢ nastepujace czynnosci:

e Wpisa¢ numer karty administratora (login otrzymany z BN)

e Wpisac hasto (uprzednio zmienione na wtasne)

INNOWACYINA BIBLIOTEKA FNP . W UNIA EUROPEJSKA
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e Podac id terminala (przypisany na state do kazdego komputera, dostepny w zaktadce

,Terminale biblioteki” w panelu administracyjnym)

Podaj wymagane dane

Podaj numer karty |Bib|iotekar2001
Podaj hasto |m:m—
Podaj id terminala |7|
Zaloguj sie
Niepoprawny uzytkownik

e Klikna¢ ,zaloguj sie”
e Wpisa¢ wygenerowany wczesniej PIN (system poprosi o numer PIN, jesli wpisane wczesniej

dane sa poprawne)

Podaj wymagane dane

Podaj numer karty IBiinotekarzOOl
Podaj hasto I*’*ﬂ
Podaj id terminala l7
Zaloguj sie I

OK

Podaj pin terminala Wyslij PIN|

Il etap

Po wykonaniu powyzszych czynnosci uruchamia sie Academica. Aby skorzystaé ze zbioréw
chronionych prawem autorskim czytelnik loguje sie do systemu przy pomocy swojego loginu i hasta
lub, jesli tak postanowiono, bibliotekarz loguje czytelnika na konto instytucjonalne (r6znice miedzy

rodzajami kont wyjasniono w Regulaminie Academiki).
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Wytgczanie terminali

Aby wytgczyé terminal nalezy wcisnagé odpowiedzialny za uruchomienie komputera przycisk

,POWER”. Przycisku nie nalezy przytrzymywac¢ zbyt dtugo, gdyz moze to doprowadzic

do uszkodzenia oprogramowania.
Korzystanie ze zbiorow CWPN Academica na terminalach

Zgodnie z art. 28 ust. 2 ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych udostepnianie zbioréw

chronionych prawem autorskim na terminalach nie moze prowadzi¢ do zwiekszenia ogélnej liczby
udostepnianych egzemplarzy. W zwigzku z tym liczba egzemplarzy udostepnianych w Academice
nie moze by¢ wieksza niz liczba fizycznych egzemplarzy posiadanych przez instytucje
udostepniajace swoje zbiory w Academice. Ze wspomnianej zasady wynika wiec, ze udostepnienie
cyfrowej publikacji jednemu uzytkownikowi wymaga wycofania z udostepniania jednego

egzemplarza w postaci fizycznej. Pozwala na to np. posiadany przez Biblioteke Narodowa

egzemplarz archiwalny — nieudostepniany czytelnikom, ale przeznaczony do wieczystej archiwizacji.
System rezerwacji

Film instruktazowy — REZERWACJE

System rezerwacji w Academice zostat zaprojektowany tak, aby da¢ czytelnikom gwarancje, ze beda
mogli skorzystaé z publikacji w wybranym przez nich terminie. Ztozenie rezerwacji nie jest jednak
warunkiem koniecznym, aby z publikacji skorzystac. Jesli okreSlona publikacja nie jest w danej
chwili wykorzystywana, to klikniecie na jej tytut (lub ikonke zarezerwuj i otwérz w tle) i otworzenie
jej na terminalu powoduje automatyczne ztozenie rezerwacji na biezacy modut czasowy (moduty te
sa liczone w petnych godzinach, wiec przy otworzeniu publikacji np. 010:50, rezerwacja jest

sktadana do godz. 11:00).

Sposob sktadania i odbierania rezerwacji z perspektywy czytelnika zostat szczegétowo oméwiony

w podreczniku czytelnika Academiki.

Rezerwacje w imieniu czytelnika moze ztozy¢ pracownik instytucji, w ktérej znajduje sie terminal,
ma on tez mozliwo$¢ usuwania lub edytowania istniejacych rezerwacji. W tym celu nalezy
zalogowaé sie do konta administracyjnego. W widoku wynikéw wyszukiwania trzeba klikna¢
na ikonke ,Zarezerwujw innym terminie”. Pojawi sie nastepnie okienko, w ktére nalezy wpisac login

(numer karty bibliotecznej) czytelnika, dla ktérego sktadana jest rezerwacja. Po wpisaniu loginu

INNOWACYINA BIBLIOTEKA FNP - sy <
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pojawi sie ekran wyboru terminu rezerwacji. Nastepnie nalezy wybraé moduty czasowe, ktérymi

zainteresowany jest czytelnik i po dokonaniu wyboru klikna¢ ,Zapisz rezerwacje”.
Zaktadka ,,Moje ustawienia”

Na gorze strony znajduje sie zaktadka "Moje ustawienia”. Wchodzac w te zaktadke mozna otworzy¢
ekran zmiany hasta uzytkownika. Chcgc zmienic hasto nalezy podac hasto biezace oraz dwukrotnie
wpisaé nowe hasto. Jezeli uzytkownik nie pamieta swojego hasta, moze zwrdéci¢ sie do pracownika
instytucji z prosba o jego zresetowanie. W zaktadce ,Moje ustawienia” mozna znalez¢ réwniez
zapisane kwerendy oraz ulubione dokumenty — elementy te zostaty oméwione w podreczniku

czytelnika Academiki.

Wersje jezykowe

Interfejs Academiki dostepny jest nie tylko w jezyku polskim, ale takze
w jezyku angielskim. Wersje jezykowa mozna zmieni¢ w kazdej chwili, m
klikajac w znajdujace sie w prawym gérnym rogu okragte ikonki

odzwierciedlajace flagi krajow. Ikonka widoczna w catosci oznacza biezacg wersje jezykowa.

Sugestia

Film instruktazowy — SUGESTIA

Academica juz dzi$ oferuje dostep do ponad dwéch i pét miliona publikacji. Moze sie jednak zdarzyé,

ze publikacja, ktorej potrzebuje dany czytelnik, nie zostata jeszcze zdigitalizowana. Wéwczas mozna

napisa¢ na adres academica@academica.edu.pl zwracajac sie z prosba o digitalizacje
i zamieszczenie takiej publikacji w Academice. Jest to opcja przeznaczona dla instytucji, ktére

przytaczyty sie do Academiki, a sugestie zgtoszone t3 droga beda traktowane priorytetowo.

IACADEMICA Q Katalog & Czytaj Biblioteki |V Sugestia © Pomoc

W menu Academiki dostepna jest opcja ,Sugestia”. Jej wybodr przekieruje do formularza

kontaktowego POLONY, w ktérym nalezy wybra¢ opcje ,Zgto$ sugestie digitalizacji”. Publikacje

znajdujace sie w domenie publicznej bedg widoczne zaréwno w POLONIE, jak iw Academice,
natomiast obiekty chronione prawem autorskim wyswietli¢ bedzie mozna wytacznie

na terminalach Academiki.
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UWAGA! W przypadku publikacji chronionych prawem autorskim zaleca sie podawanie sygnatur

egzemplarzy archiwalnych (zawierajacych A na koficu sygnatury).

Sygnatura z katalogu*

|1.825.999 A

Tytut pozycji*

O wyobrazni lirycznej Adama Mickiewicza
Imie i nazwisko*

vJan Kowalski

E-mail*

jan.kowalski@poczta.pl

@ Wyrazam zgode, aby Biblioteka Narodowa (Administrator danych)
przetwarzata moje dane osobowe zawarte w formularzu w celu
i zakresie niezbednym do korzystania z ustugi zgodnie z Polityka
prywatnosci Biblioteki Narodowej, wydana w celu realizacji
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L Nr 119,
s. 1) — dalej RODO.*

Antyspam
Usuri zawartos¢ pola, aby formularz mégt zostac wystan ‘

Biblioteka Narodowa bardzo powaznie traktuje potrzeby czytelnikéw i kazda polska publikacja
ksigzkowa jest digitalizowana oraz udostepniana w Academice najszybciej jak to mozliwe. Nalezy
jednak pamietaé, ze w przypadku czasopism kazde zgtoszenie jest rozpatrywane indywidualnie,

poniewaz Biblioteka Narodowa jako zasade przyjmuje digitalizacje catego zasobu danego tytutu,
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a ze wzgledu na inne projekty digitalizacyjne skanowanie wiekszych tytutéw moze nie by¢ obecnie

mozliwe.
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